Zesp! Obshugi Placowek Oswiaty
w Okonku, ul. Leéna 46 .
64-9656 OKONEK Zatacznik nr 3
NIP 767-15-70-923 REGON 572106468
tel. 067 266 91 45

Regulamin uzytkowania sprzetu komputerowego oraz oprogramowania

w Zespole Obslugi Placowek Oswiaty w Okonku.

§ 1. Warunki techniczne pomieszczen.

1. Pomieszczenia, w ktorych znajduje si¢ sprzet do elektronicznego przetwarzania
danych osobowych winny by¢ zabezpieczone odpowiednio pod wzgledem
technicznym:

- przed wlamaniem, w zaleznosci od usytuowania budynku i pomieszczen
w budynku, niezb¢dne jest zainstalowanie systemu alarmowego, okratowanie
okien, zabezpieczenie drzwi,

- przed pozarem poprzez wyposazenie w niezbedny sprzet gasniczy oraz
spetnia¢ warunki bhp,

- wyposazenie w niezalezna lini¢ zasilania elektrycznego dla no$nikéw przekazu
elektronicznego.

§ 2. Wyposazenie w sprz¢t komputerowy i niezbedne zabezpieczenie.

1. Zespot Obstugi Placowek Oswiaty wyposazony jest w 9 zestawow komputerowych
pracujacych w sieci wyposazonych w profesjonalne oprogramowanie w zaleznosci od
rodzaju wykonywanych czynnosci w zakresie przetwarzania danych.

2. Kazdy zestaw komputerowy winien by¢ wyposazony w zasilacz zabezpieczajacy
przed nagltym spadkiem napigcia badz awarig zrédia zasilania, chronigcy tym samym
przed utrata danych.

3. Posiadanie zapasowego sprzetu na wypadek awarii badz uszkodzen nosnika przekazu
informatycznego oraz akcesorii do rejestrowania i przechowywania danych.

4. Wyposazenie w odpowiedni program antywirusowy zabezpieczajacy przed utratg
danych.

§ 3. Zasady uzytkowania sprzetu i ochrona przetwarzanych danych.

1. Kazdy pracownik na swoim stanowisku obowigzany jest posiada¢ odpowiednie

przeszkolenie w zakresie obslugi komputera oraz programu, na ktérym pracuje,

a w szczegoblnosci:




przestrzega¢ obowiazujacej go tajemnicy shuzbowej i ochrony danych
osobowych,

uzywania kodéw dostepu oraz haset indywidualnych zgodnie z procedura
okreslong przepisami i ustaleniami administratora danych osobowych,

posiada¢ stosowne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
sporzadza¢ okresowo, co najmniej raz w miesigcu, zapasowe kopie na plytach
CD i dyskietkach z przetwarzanych danych dla celéw zabezpieczenia
w przypadku ich utraty oraz archiwizacji,

przestrzegaé przepisOw ustawy o ochronie danych osobowych.
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